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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Guadalajara de Buga, abril de 2025 

 

Señor (a) 
LUDWIG MAURICIO ROJAS DELGADO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7434380 
Coordinador Académico 
Centro Agropecuario de Buga 
Guadalajara de Buga 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes abril del año 2025 

Referencia: No CO1.PCCNTR.7434380 del año 2025 

 

Martha Cecilia Velásquez López, identificado con la cédula de ciudadanía No. 66719085 de 

Tuluá, en mi calidad de Contratista del SENA, en el área de articulación con la educación 

media técnica, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA 

Y CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y UN MIL NOVECIENTOS TREINTA Y NUEVE 

PESOS MCTE. ($44.461.939). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la 

siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a la fracción del mes de febrero de 

2025 por valor de DOS MILLONES CIENTO CUARENTA Y SEIS MIL CUATROCIENTOS TREINTA 

Y OCHO PESOS M/CTE. ($2.146.438)  b) Nueve (09) pagos iguales por os meses de marzo a 

noviembre de 2025 por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL 

QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE ($4.599.511) CADA UNO c) Un último pago por el mes de 
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diciembre de 2025 por valor de NOVECIENTOS DIECINUEVE MIL NOVECIENTOS DOS PESOS 

M/CTE ($919.902) 

Plazo: Será hasta el 06 de diciembre de 2025. 

 

OBJETO:  

Prestación de servicios de carácter temporal orientando formación profesional integral 

como instructor SENA del programa de articulación con la educación media técnica en 

las instituciones educativas atendidos por el Centro Agropecuario de Buga para la 

vigencia 2025. 

 

 

Obligaciones Especificas:  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Brindar FPI a los aprendices en el 
programa de manera presencial, 
utilizando las plataformas 
proporcionadas por la entidad, 
de acuerdo con el 
procedimiento establecido para 
la ejecución de la formación. 

Se realizaron sesiones de 
formación profesional 
integral y de 
acompañamiento de los 
siguientes programas de 
formación, haciendo uso de 
las plataformas 
institucionales. 
 
IE: Académico 
Sede: Principal 
Ciudad: Buga 
Programa: Técnico en 
Contabilización de 
operaciones comerciales y 
financieras 
Ficha: 2917931 
Grado:  11 
Fase:  Ejecución 
Competencia: Reconocer 
recursos financieros de 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias el cual se 
encuentra en el mismo 
archivo. Y Actas de 
concertación. 
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acuerdo con metodología y 
normativa. 
Resultado: Reconocer 
pasivos, según criterios de 
medición, procedimiento 
técnico y normativa. 
 
IE: Rafael Pombo 
Sede: Principal 
Ciudad: Tuluá 
Programa de formación: 
Técnico en Contabilización 
de operaciones comerciales 
y financieras 
Ficha: 3167367 
Grado:  10 
Fase:  Inducción 
Competencia: Desarrollo 
de la inducción  
Resultado: Identificar la 
dinámica organizacional del 
SENA y el rol de la 
formación profesional 
integral de acuerdo con su 
proyecto de vida y el 
desarrollo profesional 
 
IE: Central de Bachillerato 
Sede: Principal 
Ciudad: Jamundí 
Programa de formación: 
Técnico en Contabilización 
de operaciones comerciales 
y financieras 
Ficha: 3165635 
Grado:  10 
Fase:  Inducción 
Competencia: Desarrollo 
de la inducción  
Resultado: Identificar la 
dinámica organizacional del 
SENA y el rol de la 
formación profesional 
integral de acuerdo con su 
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proyecto de vida y el 
desarrollo profesional. 
 
IE: La Buitrera 
Sede: Comuneros 
Ciudad: Cali 
Programa de formación: 
Técnico en Contabilización 
de operaciones comerciales 
y financieras 
Ficha: 3167167 
Grado:  10 
Fase:  Inducción 
Competencia: Desarrollo 
de la inducción  
Resultado: Identificar la 
dinámica organizacional del 
SENA y el rol de la 
formación profesional 
integral de acuerdo con su 
proyecto de vida y el 
desarrollo profesional. 
 
IE: La Buitrera 
Sede: Comuneros 
Ciudad: Cali 
Programa: Técnico en 
Contabilización de 
operaciones comerciales y 
financieras 
Ficha: 2918784 
Grado:  11 
Fase:  Ejecución  
Competencia: Reconocer 
recursos financieros de 
acuerdo con metodología y 
normativa. 
Resultado: Reconocer 
pasivos, según criterios de 
medición, procedimiento 
técnico y normativa. 
 
Acompañamiento técnico 
pedagógico al Desarrollo 



 

5 

GTH-F-062 V10 

curricular del programa de 
formación.  
 
IE: Buitrera 
Sede: Comuneros 
Ciudad: Cali  
Ficha: 2918784 y 3167167 
 
IE: Central de Bachillerato 
Sede: Principal  
Ciudad: Jamundí  
Ficha: 3165635 
 
IE: Académico 
Sede: Principal 
Ciudad: Buga  
Ficha: 2917931 
 
Se anexan Actas de 
Concertación de las IE. 
 
No. Acta 40 
IE: Rafael Pombo 
Ficha: 3167367 
 
No. Acta 39 
IE: Académico 
Ficha: 2917931 
No. Acta 42 
IE: Central de Bachillerato 
Ficha: 3165365 
 

2 Colaborar y asistir a reuniones y 
encuentros de los equipos 
interdisciplinarios de desarrollo 
curricular, conformados por 
programas o redes tecnológicas, 
con el fin de asegurar la 
coherencia en la creación de 
proyectos formativos, la 
planificación pedagógica, los 
instrumentos de evaluación, el 
material de apoyo y otros 
elementos necesarios para la 

Se participó activamente en 
reuniones de área u otras, 
encuentros programados 
por la coordinación 
académica y los equipos 
ejecutores. 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 
listado de asistencias 
completo y registros 
fotográficos con fechas. 
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planificación y ejecución de la 
formación profesional integral, 
conforme a los lineamientos 
institucionales. 

3 Intervenir en la planificación y 
desarrollo del proceso de 
inducción de los aprendices 
deformación titulada, así como 
en el reconocimiento de 
aprendizajes previos, conforme 
a los lineamientos 
institucionales y las necesidades 
del Centro. 

Se participo del proceso de 
inducción según 
programación asignada por 
la coordinación académica. 
 
 
Fecha 1: 19 marzo de 2025 
Fecha 2:  26 marzo de 2025 
Fecha 3: 09 abril de 2025  
IE: Rafael Pombo 
Sede: Principal 
Ciudad: Tuluá 
Programa de formación: 
Técnico en Contabilización 
de operaciones comerciales 
y financieras 
Ficha: 3167367 
 
Fecha1: 25 marzo de 2025  
Fecha 2: 01 abril de 2025 
Fecha 3: 08 abril de 2025 
IE: Central de Bachillerato 
Sede: Principal 
Ciudad: Jamundí 
Programa de formación: 
Técnico en Contabilización 
de operaciones comerciales 
y financieras 
Ficha: 3165635 
 
Fecha1: 20 marzo de 2025  
Fecha 2: 27 marzo de 2025 
Fecha 3: 03 abril de 2025 
IE: La Buitrera 
Sede: Comuneros 
Ciudad: Cali 
Programa de formación: 
Técnico en Contabilización 
de operaciones comerciales 
y financieras 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 
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Ficha: 3167167 
 

4 Llevar a cabo el seguimiento de 
la etapa productiva de los 
aprendices asignados, conforme 
a los lineamientos establecidos. 

Se realizo seguimiento a 
etapa practica a las 
siguientes fichas y 
aprendices: 
 
Programa: Técnico en 
Contabilización de 
operaciones comerciales y 
financieras 
Ficha: 2918784 
Cantidad de Aprendices: 18 
 
Programa: Técnico en 
Contabilización de 
operaciones comerciales y 
financieras 
Ficha: 2917931 
Cantidad de Aprendices: 27 
 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 

5  Registrar mensualmente las 
actividades en las plataformas 
designadas por la entidad para 
el Procedimiento de Ejecución 
de la Formación Profesional 
Integral, verificando a través de 
la gestión del portafolio de 
evidencias del instructor. 

Se realiza la gestión en las 
plataformas institucionales 
como Sofía plus, LMS SENA, 
TEAMS, DRIVE y otras de 
acuerdo con los 
lineamientos de la 
supervisión y necesidades 
de las fichas en las cuales ha 
sido programado. 
 
Se realiza la revisión y 
verificación programación 
mes a mes en Sofía plus 
garantizando el número de 
horas registradas 

Se relacionan  
actividades 
desarrolladas en archivo 
Se evidencia pantallazo 
de informe de horas de 
instructor de SENA 
SOFIA PLUS.. 

6  Entregar los informes 
mensuales de ejecución en las 
fechas establecidas por el 
supervisor del contrato, 
utilizando los formatos y medios 
requeridos, así como el informe 
final de gestión y otros 

Se hace entrega de los 
informes y requerimientos 
dentro de los tiempos 
establecidos por la 
supervisión del contrato y el 
centro de formación, los 
cuales están dispuestos en 
la plataforma SECOP II para 

Se evidencia soporte 
fotográfico de la 
plataforma SECOP del 
punto 7 en estado 
pagado o aprobado. 
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documentos necesarios para la 
liquidación del contrato. 

tal fin de forma organizada 
y siguiendo los 
lineamientos dados por la 
coordinación académica. 

7 Brindar apoyo y 
acompañamiento a las 
Instituciones Educativas y a la 
Coordinación Académica del 
Programa de Articulación con la 
Educación Media, en la 
recopilación y revisión de la 
documentación relacionada con 
los procesos de matrícula y 
certificación de cada una de las 
ofertas de formación de la 
vigencia. 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a 
esta obligación 
 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a 
esta obligación 
 

8 Preparar la oferta y alistamiento 
de formación de los calendarios 
A y B de la vigencia, según sea 
necesario. 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a 
esta obligación 
 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a 
esta obligación 
 

9 Cumplir con los lineamientos del 
Sistema Integrado de Gestión y 
del Sistema de Seguridad y Salud 
en el Trabajo. 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a esta 
obligación 

Para la vigencia del mes 
actual no se realizaron 
actividades asociadas a 
esta obligación 

10 Brindar apoyo al centro de 
formación mes a mes, en la 
promoción de su portafolio de 
servicios. 

Actividad permanente ya 
que es inherente a los 
procesos de promoción y 
divulgación institucionales, 
ferias, divulgación oferta 
regular, redes sociales 
institucionales y de centro. 
 
Actividad: Publicidad II 
Oferta de Inscripción de 
Formación.  
Medio de comunicación: 
Wasap.  
Fecha: 22 marzo 2025 
 
Actividad: Publicidad II 
Oferta Programas 
presenciales.  

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 
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Medio de comunicación: 
Wasap.  
Fecha: 27 marzo 2025 
 
  

11 Gestionar la certificación de la 
norma de competencia 
“ORIENTAR 
PROCESOSFORMATIVOS CON 
BASE EN LOS PLANES DE 
FORMACIÓN CONCERTADOS, o 
la actualización "ORIENTAR 
FORMACIÓN PRESENCIAL DE 
ACUERDO CON 
PROCEDIMIENTO 
TÉCNICO Y NORMATIVO”. 

Se tiene norma de 
competencia laboral activa 
hasta la siguiente fecha:  
21/noviembre/2025 
 
 
 
 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. 

12 Evaluar los resultados de 
aprendizaje de los aprendices 
en formación, de acuerdo con 
la planificación pedagógica de 
los programas asignados, y 
gestionar la documentación 
correspondiente a cada uno de 
ellos. 

Para el presente mes se 
adelantaron las siguientes 
actividades de evaluación y 
registro de juicios 
evaluativos del proceso 
formativo. 
 
Fecha: 01 Abril de 2025 
IE: Central de Bachillerato 
Ficha: 3165635 
Programa: Técnico en 
Contabilización de 
operaciones comerciales y 
financieras 
Fase: Inducción 
Grado: 10 
Competencia: Desarrollo 
de la inducción  
Resultado de aprendizaje 
asociado: Identificar la 
dinámica organizacional del 
SENA y el rol de la 
formación profesional 
integral de acuerdo con su 
proyecto de vida y el 
desarrollo profesional. 
Acta No. 122 
 

Se relacionan 
actividades 
desarrolladas en archivo 
Anexo 1 Informe de 
evidencias. Y Actas de 
Cierre de Fase de 
Inducción. 
 

 

 



 

10 

GTH-F-062 V10 

13 Las demás necesarias para el 
cabal cumplimiento del objeto 
contractual. 

Para el presente mes se 
adelantaron las siguientes 
actividades asignadas por 
parte de la coordinación 
académica. 
 
Fecha: 21/03/2025 
Descripción de la 
actividad: Curso 
Gamificación en la FPI. 
 
 

Curso Gamificación en 
la FPI. 
 

 
 
 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1.  14225 CALI 20/03/2025 20/03/2025 
2.   

  
 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
realizados y el No. 1071070235.  de la planilla, Simple mes de Marzo. (Decreto Ley 2106 de 
2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 
 

 

Cordialmente,  

 

 

Firma 

MARTHA CECILIA VELASQUEZ LOPEZ 

Contratista 

C.C. No. 66719085 

 

 

Recibí a satisfacción: 

Firma 

LUDWIG MAURICIO ROJAS DELGADO  

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.7434380 de 2025    

Coordinador Académico
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EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

ANEXO 1 – EVIDENCIAS  

 

Contratista: Martha Cecilia Velásquez López 
Número de contrato:  Nº CO1.PCCNTR.7434380 
Periodo:  Abril de 2025 
Supervisor de contrato: Ludwig Mauricio Rojas Delgado 
 

A continuación, se evidencian las actividades desarrolladas durante en el mes Abril de 2025: 
 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS 
 

Formación profesional integral 
 
1. Brindar FPI a los aprendices en el programa de manera presencial, utilizando las 
plataformas proporcionadas por la entidad, de acuerdo con el procedimiento establecido 
para la ejecución de la formación. 
 

Información del proceso formativo según obligaciones 

                                                              

 
 

 
 
 

PROCESO 

GESTIÓN ORGANIZACIONAL Y DEL RIESGO 

NOMBRE DEL FORMATO 

ANEXO 1 - EVIDENCIAS 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública   Pública Clasificada Pública Reservada X   

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
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IE: Académico 
Sede: Principal 
Ciudad: Buga 
Ficha: 2917931 
Programa de formación: Técnico en Contabilización de operaciones comerciales y financieras. 
Competencia: Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodología y normativa 
Resultado de Aprendizaje1: Reconocer pasivos, según criterios de medición, procedimiento 
técnico y normativa. 
RAP1 evaluado:  No   
 
Fecha 1: 17/03/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Aplicar técnicas de reconocimiento y medición de los 
activos y pasivos financieros, debidamente soportado con base en la normativa.  
Descripción de la sesión: Se realiza FPI donde se socializa las deducciones de la nómina con sus 
respectivos descuentos en porcentajes. 
Soporte fotográfico 
 

 
 
Fecha 2: 21/03/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Aplicar técnicas de reconocimiento y medición de los 
activos y pasivos financieros, debidamente soportado con base en la normativa.  
Descripción de la sesión: Se realiza FPI donde se socializan las prestaciones sociales y sus formas de 
cálculo con definiciones, ejemplos y casos prácticos. 
Soporte fotográfico: 
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Fecha 3: 28/03/2025  
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Aplicar técnicas de reconocimiento y medición de los 
activos y pasivos financieros, debidamente soportado con base en la normativa. 
Descripción de la sesión: Se realiza FPI donde se ejercicios poniendo en practica lo visto 
Soporte fotográfico 
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Fecha 4: 31/03/2025  
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Aplicar técnicas de reconocimiento y medición de los 
activos y pasivos financieros, debidamente soportado con base en la normativa. 
Descripción de la sesión: Se realiza FPI donde se socializan las prestaciones sociales y sus formas de 
cálculo con definiciones, ejemplos y casos prácticos.  
Soporte fotográfico 

 

 
 
 
 
 
Fecha 5: 04/04/2025  
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Aplicar técnicas de reconocimiento y medición de los 
activos y pasivos financieros, debidamente soportado con base en la normativa. 
Descripción de la sesión: Se realiza FPI donde se revisa  avances del Proyecto Productivo. 
Soporte fotográfico 
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IE: Rafael Pombo 
Sede: Principal 
Ciudad: Tuluá 
Ficha: 3167367 
Programa de formación: Técnico en Contabilización de operaciones comerciales y financieras 
Competencia: Desarrollo de la Inducción 
Resultado de Aprendizaje1: Identificar la dinámica organizacional del SENA y el rol de la 
formación profesional integral de acuerdo con su proyecto de vida y su desarrollo personal. 
RAP1 evaluado: Si 
 
Fecha 1: 19/03/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Desarrollo de la guía de Inducción. 
Descripción de la sesión: Se realiza FPI donde se da la bienvenida a la fase de Inducción y se 
comparten los resultados de aprendizaje a alcanzar en la misma y la metodología a utilizar. 
Soporte fotográfico  
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Fecha 2: 26/03/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Aplicar técnicas de reconocimiento y medición de los 
activos y pasivos financieros, debidamente soportado con base en la normativa. 
Descripción de la sesión: Se realiza FPI donde se da la bienvenida a la fase de ejecución y se 
comparten los resultados de aprendizaje a alcanzar en la misma y la metodología a utilizar. 
Soporte fotográfico 
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Fecha 3: 09/04/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Aplicar técnicas de reconocimiento y medición de los 
activos y pasivos financieros, debidamente soportado con base en la normativa. 
Descripción de la sesión: Se realiza FPI donde se da la bienvenida a la fase de ejecución y se 
comparten los resultados de aprendizaje a alcanzar en la misma y la metodología a utilizar. 
Soporte fotográfico 
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IE: Central de Bachillerato 
Sede: Principal 
Ciudad: Jamundí 
Ficha: 3165635 
Programa de formación: Técnico en Contabilización de operaciones comerciales y financieras 
Competencia: Desarrollo de la Inducción 
Resultado de Aprendizaje1: Identificar la dinámica organizacional del SENA y el rol de la 
formación profesional integral de acuerdo con su proyecto de vida y su desarrollo personal. 
RAP1 evaluado: Si 
 
Fecha 1: 18/03/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Desarrollo de la guía de Inducción. 
Descripción de la sesión: Se realiza FPI donde se da la bienvenida a la fase de Inducción y se 
comparten los resultados de aprendizaje a alcanzar en la misma y la metodología a utilizar. 
Soporte fotográfico  
 
No se pudo impartir formación debido a una movilización en esta fecha  
Se anexa pantallazo del correo enviado por la Coordinadora Cilena de la IE 
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Fecha 2: 25/03/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Desarrollo de la guía de Inducción. 
Descripción de la sesión: Se realiza FPI donde se da la bienvenida a la fase de Inducción y se 
comparten los resultados de aprendizaje a alcanzar en la misma y la metodología a utilizar. 
Soporte fotográfico  
 

 
 

 
 
 

Fecha 3: 01/04/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Aplicar técnicas de reconocimiento y medición de los 
activos y pasivos financieros, debidamente soportado con base en la normativa. 
Descripción de la sesión: Se realiza FPI donde se da la bienvenida a la fase de ejecución y se 
comparten los resultados de aprendizaje a alcanzar en la misma y la metodología a utilizar. 
Soporte fotográfico 
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 Fecha 4: 08/04/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Aplicar técnicas de reconocimiento y medición de los 
activos y pasivos financieros, debidamente soportado con base en la normativa. 
Descripción de la sesión: Se realiza FPI donde se da la bienvenida a la fase de ejecución y se 
comparten los resultados de aprendizaje a alcanzar en la misma y la metodología a utilizar. 
Soporte fotográfico 
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IE: La Buitrera 
Sede: Comuneros 
Ciudad: Cali 
Ficha: 3167167 
Programa de formación: Técnico en Contabilización de operaciones comerciales y financieras 
Competencia: Desarrollo de la Inducción 
Resultado de Aprendizaje1: Identificar la dinámica organizacional del SENA y el rol de la 
formación profesional integral de acuerdo con su proyecto de vida y su desarrollo personal. 
RAP1 evaluado: Si 
 
 
Fecha 1: 20/03/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Desarrollo de la guía de Inducción. 
Descripción de la sesión: Se realiza FPI donde se da la bienvenida a la fase de Inducción y se 
comparten los resultados de aprendizaje a alcanzar en la misma y la metodología a utilizar. 
Soporte fotográfico  
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Fecha 2: 27/03/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Desarrollo de la guía de Inducción. 
Descripción de la sesión: Se realiza FPI donde se da la bienvenida a la fase de Inducción y se 
comparten los resultados de aprendizaje a alcanzar en la misma y la metodología a utilizar. 
Soporte fotográfico  
 

 

 
 
 
 
 
 

Fecha 3: 03/04/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Desarrollo de la guía de Inducción. 
Descripción de la sesión: Se realiza FPI donde se da la bienvenida a la fase de Inducción y se 
comparten los resultados de aprendizaje a alcanzar en la misma y la metodología a utilizar. 
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Soporte fotográfico  
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IE: Buitrera 
Sede: Comuneros 
Ciudad: Cali 
Ficha: 2918784 
Programa de formación: Técnico en Contabilización de operaciones comerciales y financieras 
Competencia: Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodología y normativa 
Resultado de Aprendizaje1: Reconocer pasivos, según criterios de medición, procedimiento 
técnico y normativa. 
RAP1 evaluado: No 
 
Fecha 1: 20/03/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Aplicar técnicas de reconocimiento y medición de los 
activos y pasivos financieros, debidamente soportado con base en la normativa. 
Descripción de la sesión: Se realiza FPI donde se da la bienvenida a la fase de ejecución y se 
comparten los resultados de aprendizaje a alcanzar en la misma y la metodología a utilizar. 
Soporte fotográfico  
 
 

 
 
 
Fecha 2: 27/03/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Aplicar técnicas de reconocimiento y medición de los 
activos y pasivos financieros, debidamente soportado con base en la normativa.  
Descripción de la sesión: Se realiza FPI donde se socializa la nómina y sus componentes con 
definiciones, ejemplos y casos prácticos. 
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Soporte fotográfico   
Registro de asistencia 
 
 
 
 

 
 
 
Fecha 3: 03/04/2025 
Actividad de Aprendizaje desarrollada: Aplicar técnicas de reconocimiento y medición de los 
activos y pasivos financieros, debidamente soportado con base en la normativa.  
Descripción de la sesión: Se realiza FPI donde se socializa la nómina y sus componentes con 
definiciones, ejemplos y casos prácticos. 
Soporte fotográfico   
Registro de asistencia 
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Acompañamiento técnico pedagógico al Desarrollo curricular del programa de formación 
 
IE: La Buitrera  
Sede: Comuneros  
Ciudad: Cali 
Fecha: 27 Marzo 2025 
Programa de formación: Técnico en contabilización de operaciones comerciales y financieras 
Ficha: 3167167 
Descripción de la actividad: Reunión de evolución Fase Inducción y socialización fase de Análisis. 
Soporte fotográfico listado de asistencia y/o fotografías 
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IE: Central de Bachillerato  
Sede: Central  
Ciudad: Jamundí 
Fecha: 01 Abril 2025 
Programa de formación: Técnico en contabilización de operaciones comerciales y financieras 
Ficha: 3165635 
Descripción de la actividad: Reunión de concertación año 2025 y plan de trabajo Soporte 
fotográfico listado de asistencia y/o fotografías 
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IE: Académico  
Sede: Principal  
Ciudad: Buga 
Fecha: 04 Abril 2025 
Programa de formación: Técnico en contabilización de operaciones comerciales y financieras 
Ficha: 2917931 
Descripción de la actividad: Reunión avance de Proyecto Productivo y fase de ejecución Soporte 
fotográfico listado de asistencia y/o fotografías 
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Se evidencian Actas de Concertacion con las IE 
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2. Colaborar y asistir a reuniones y encuentros de los equipos interdisciplinarios de 
desarrollo curricular, conformados por programas o redes tecnológicas, con el fin de 
asegurar la coherencia en la creación de proyectos formativos, la planificación pedagógica, 
los instrumentos de evaluación, el material de apoyo y otros elementos necesarios para la 
planificación y ejecución de la formación profesional integral, conforme a los lineamientos 
institucionales. 
 
Colaborar y asistir a reuniones y encuentros de los equipos interdisciplinarios de desarrollo 
curricular, conformados por programas o redes tecnológicas, con el fin de asegurar la 
coherencia en la creación de proyectos formativos, la planificación pedagógica, los 
instrumentos de evaluación, el material de apoyo y otros elementos necesarios para la 
planificación y ejecución de la formación profesional integral, conforme a los lineamientos 
institucionales. 
 
Fecha: 25/03/2025 
Descripción de la actividad: Reunión Instructores articulación con la media técnica. 
 

    
 



 

36 

GOR-F-012 V03 

 

 
 
 
 
Fecha: 28/03/2025 
Descripción de la actividad: Reunión Instructores articulación con la media técnica. 
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Fecha: 29/03/2025  
Descripción de la actividad: Reunión Instructores – Realización del Acta del Diseño Curricular con el 
equipo ejecutor . 
Soporte fotográfico listado de asistencia y/o fotografías: 
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Fecha: 04/04/2025  
Descripción de la actividad: Reunión Instructores – Realización del Acta del Diseño Curricular con el 
equipo ejecutor . 
Soporte fotográfico listado de asistencia y/o fotografías: 
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3. Intervenir en la planificación y desarrollo del proceso de inducción de los aprendices 
deformación titulada, así como en el reconocimiento de aprendizajes previos, conforme a 
los lineamientos institucionales y las necesidades del Centro. 
 
Fecha: 19/03/2025 
IE: Rafael Pombo 
Sede: Principal 
Ciudad: Tuluá 
Programa de formación:  Técnico en Contabilización de operaciones comerciales y financieras. 
Ficha: 3167367 
Descripción de la actividad:  Reconocer las dinámicas y la formación profesional integral SENA de 
acuerdo a su proyecto de vida.  
Soporte fotográfico    
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Fecha: 26/03/2025 
IE: Rafael Pombo 
Sede: Principal 
Ciudad: Tuluá 
Programa de formación:  Técnico en Contabilización de operaciones comerciales y financieras. 
Ficha: 3167367 
Descripción de la actividad:  Reconocer las dinámicas y la formación profesional integral SENA de 
acuerdo a su proyecto de vida.  
Soporte fotográfico  
    
 

 
 

Fecha: 09/04/2025 
IE: Rafael Pombo 
Sede: Principal 
Ciudad: Tuluá 
Programa de formación:  Técnico en Contabilización de operaciones comerciales y financieras. 
Ficha: 3167367 
Descripción de la actividad:  Reconocer las dinámicas y la formación profesional integral SENA de 
acuerdo a su proyecto de vida.  
Soporte fotográfico  
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Fecha: 25/03/2025 
IE: Central de Bachillerato 
Sede: Principal 
Ciudad: Jamundí 
Programa de formación:  Técnico en Contabilización de operaciones comerciales y financieras. 
Ficha: 3165635 
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Descripción de la actividad: Reconocer las dinámicas y la formación profesional integral SENA de 
acuerdo a su proyecto de vida.  
Soporte fotográfico  
 
 
 

 
 
       
 
 
Fecha: 01/04/2025 
IE: Central de Bachillerato 
Sede: Principal 
Ciudad: Jamundí 
Programa de formación:  Técnico en Contabilización de operaciones comerciales y financieras. 
Ficha: 3165635 
Descripción de la actividad: Socialización inducción SENA 
Soporte fotográfico  
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Fecha: 08/04/2025 
IE: Central de Bachillerato 
Sede: Principal 
Ciudad: Jamundí 
Programa de formación:  Técnico en Contabilización de operaciones comerciales y financieras. 
Ficha: 3165635 
Descripción de la actividad: Socialización inducción SENA 
Soporte fotográfico  
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Fecha: 20/03/2025 
IE: La Buitrera 
Sede: Comuneros 
Ciudad: Cali 
Programa de formación:  Técnico en Contabilización de operaciones comerciales y financieras. 
Ficha: 3167167 
Descripción de la actividad: Reconocer las dinámicas y la formación profesional integral SENA de 
acuerdo a su proyecto de vida.  
Soporte fotográfico  
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Fecha: 27/03/2025 
IE: La Buitrera 
Sede: Comuneros 
Ciudad: Cali 
Programa de formación:  Técnico en Contabilización de operaciones comerciales y financieras. 
Ficha: 3167167 
Descripción de la actividad: Socialización inducción SENA 
Soporte fotográfico  
 

 
 

Fecha: 03/04/2025 
IE: La Buitrera 
Sede: Comuneros 
Ciudad: Cali 
Programa de formación:  Técnico en Contabilización de operaciones comerciales y financieras. 
Ficha: 3167167 
Descripción de la actividad: Socialización inducción SENA 
Soporte fotográfico  
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47 

GOR-F-012 V03 

 
4. Llevar a cabo el seguimiento de la etapa productiva de los aprendices asignados, 
conforme a los lineamientos establecidos.  
 
Se realiza seguimiento de los proyectos Productivos de los aprendices en Etapa Productiva. 
 FICHA: 2918784 
 
 

REGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 
FECHA DE ELABORACIÓN: 31/03/2025 
PROGRAMA: TECNICO EN CONTABILIZACION EN OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS 
NUMERO DE FICHA: 2918784 
INSTRUCTOR: MARTHA CECILIA VELASQUEZ LOPEZ 
FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN: EJECUCIÓN: X EVALUACIÓN: 
ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO IE LA BUITRERA SEDE COMUNEROS– CALI 
FECHA DE INICIO DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 
01/08/2024 30/11/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL 
APRENDIZ 

ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad 
concertada en el F-023) 

AVANCE DE CUMPLIMIENTO 

ANGELA MARIA PIPICANO 
MARTINEZ 

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

CESAR AUGUSTO ASCUE CAMPO Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

CRISTIAN ARLEY GUAZAQUILLO 
SILVA 

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

DANIEL ESTEBAN BUENO CAÑAN Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

ELIANA RUIZ BARRAGAN Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

ESTIVEN ANDRES QUILA RIOS Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

HEIDY JHOANA PAZ MUÑOZ Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 
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JHYMY JARAMILLO BUENO Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

JULIAN DAVID TORO RIVERA Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

KEVIN ADRIAN MEDINA CAMPO Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

LAURA MARCELA ALVAREZ 
LAVERDE 

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

LAURA SOFIA CONEJO 
CUASTUMAL 

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

MARGIE ALEJANDRA ARAGON 
BEDOYA 

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

MARIO ALEJANDRO MARIN SARRIA Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

MIGUEL ANGEL VALENCIA MUÑOZ Correcciones y 
Continuidad Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

NICOLL DAHANNA FEDERMAN 
MUÑOZ 

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

No Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

VALERI ALEJANDRA CRUZ 
GONZALEZ 

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

ZHERIK MICHELL CAMPO ACOSTA Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

     

Se realiza seguimiento de los proyectos Productivos de los aprendices en Etapa Productiva. 
 FICHA: 2917931 
 

EGISTRO DE SEGUIMENTO A ETAPA PRODUCTIVA 
FECHA DE ELABORACIÓN: 31/03/2025 
PROGRAMA: TECNICO EN CONTABILIZACION EN OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS 
NUMERO DE FICHA: 2917931 
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INSTRUCTOR: MARTHA CECILIA VELASQUEZ LOPEZ 
FASE DEL PROYECTO PLANEACIÓN: EJECUCIÓN: X EVALUACIÓN: 
ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO IE ACADEMICO- BUGA 
FECHA DE INICIO DE ETAPA 
PRODUCTIVA 

INICIO FINALIZACION 
01/08/2024 30/11/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL 
APRENDIZ 

ACTIVIDAD 
(Descripción de la actividad 
concertada en el F-023) 

AVANCE DE CUMPLIMIENTO 

ALISON ZOLAIDY PINTO 
CHAPUESGAL  

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

BRAHIAN STIVEN MONTOYA 
PIEDRAHITA  

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

DANIELA MONCALEANO LOZANO Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

EMANUEL SANTIAGO ACOSTA 
TORRES  

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

EMELY CASTAÑO RIVERA  Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

EMMANUEL AGUIRRE AGUIRRE Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

GELEN YURTLEYDI ZAMBRANO 
RESTREPO  

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

JEAN PAOOL DURAN ARIAS  Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

JEAN PEARE MESA SOLANO  Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

JUAN ANDRES BALLESTEROS 
HERRADA 

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

JUAN DAVID CASTILLO CARMONA  Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 
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JUAN JOSE GALLEGO GALLEGO  Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

JUAN JOSE OSORIO RODRIGUEZ  Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

LINDA KATHERINE ALVAREZ 
CESPEDES  

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

LUISA FERNANDA TABARES 
MARTINEZ 

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
idea de negocio 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

MARIA YANIN SALAZAR USSA  Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

No Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

MICHEL ANDREA BONILLA 
CORRALES  

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

NICOL AGUDELO SANTAMARIA  Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

NIKOL DAYHANI ARIAS LENIS  Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

SANTIAGO PAREJA RAMIREZ  Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

SANTIAGO TABARES VALENCIA  Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

SARA LOPEZ OBANDO  Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

SEBASTIAN ENRIQUE MEDINA 
ROSALES  

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

SEBASTIAN PAREJA RAMIREZ  Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

WILLIAM SAMUEL CHILATRA 
AYALA  

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 
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ZHARICK MICHELL  ZAPATA 
ESCALANTE  

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

SANTIAGO SANCHEZ ARIAS 

 

Correcciones y 
Continuidad Presentación 
Estudio de mercado. 

Cumplió con las actividades 
planteadas de acuerdo al formato 
023 

 
 
 
5.  Registrar mensualmente las actividades en las plataformas designadas por la entidad 
para el Procedimiento de Ejecución de la Formación Profesional Integral, verificando a 
través de la gestión del portafolio de evidencias del instructor. 
 
Se realiza la revisión y verificación programación mes a mes en Sofía plus garantizando el número 
de horas registradas 

 
 
 
 

6.  Entregar los informes mensuales de ejecución en las fechas establecidas por el supervisor 
del contrato, utilizando los formatos y medios requeridos, así como el informe final de 
gestión y otros documentos necesarios para la liquidación del contrato. 
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Se realizó cargue de información en la plataforma SECOP del mes Marzo de 2025, 
correspondiente a la cuenta de cobro 
 

 
 

 
 
7. Brindar apoyo y acompañamiento a las Instituciones Educativas y a la Coordinación 
Académica del Programa de Articulación con la Educación Media, en la recopilación y 
revisión de la documentación relacionada con los procesos de matrícula y certificación de 
cada una de las ofertas de formación de la vigencia. 
 
Para el presente mes vigente no se ejecutó esta actividad. 
 
 
8. Preparar la oferta y alistamiento de formación de los calendarios A y B de la vigencia, 
según sea necesario. 
 
Para el presente mes vigente no se ejecutó esta actividad. 
 
 
9.  Cumplir con los lineamientos del Sistema Integrado de Gestión y del Sistema deSeguridad 
y Salud en el Trabajo. 
 
Para el presente mes vigente no se ejecutó esta actividad. 
 
 



 

53 

GOR-F-012 V03 

10.  Brindar apoyo al centro de formación mes a mes, en la promoción de su portafolio de 
servicios 
Fecha: 22 Marzo 
Descripción de la Actividad: Publicidad Oferta Programas presenciales Proceso de Alimentos.  
Soporte fotográfico  

 

Fecha: 27 Marzo 
Actividad: Publicidad Impulsa tu negocio con capital semilla.  
Soporte fotográfico  
IE: Central de Bachillerato  
Sede: Central  
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11. Gestionar la certificación de la norma de competencia “ORIENTAR 
PROCESOSFORMATIVOS CON BASE EN LOS PLANES DE FORMACIÓN CONCERTADOS, o la 
actualización "ORIENTAR FORMACIÓN PRESENCIAL DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO 
TÉCNICO Y NORMATIVO”. 
 

 
  

Registro fotográfico legible del certificado de la norma de competencia vigente. 
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12.  Evaluar los resultados de aprendizaje de los aprendices en formación, de acuerdo con 
la planificación pedagógica de los programas asignados, y gestionar la documentación 
correspondiente a cada uno de ellos. 
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13.  Las demás necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual.  
 
 
Fecha: 21/03/2025 
Descripción de la actividad: Curso Gamificación en la FPI. 
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